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1 Термины и сокращения 

 

Табл. 1  Используемые сокращения 

Сокра-

щение 
Расшифровка 

ПДн Персональные данные 

ИСПДн Информационная система персональных данных 

РФ Российская Федерация 

ФЗ Федеральный закон 

 

Автоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн с помощью средств вы-
числительной техники.  

Блокирование ПДн – временное прекращение обработки ПДн (за исключе-

нием случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн). 
Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их пред-

ставления. 
Информационная система ПДн – совокупность содержащихся в базах данных 

ПДн и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 
средств. 

Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без ис-

пользования таких средств с ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, накоп-
ление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использова-

ние, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, бло-
кирование, удаление, уничтожение ПДн. 

Обезличивание ПДн – действия, в результате которых становится невозмож-
ным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

ПДн конкретному субъекту ПДн.  

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или кос-
венно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн). 

Предоставление ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн опреде-
ленному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение ПДн - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц. 

Трансграничная передача ПДн - передача персональных данных на террито-
рию иностранного государства органу власти иностранного государства, ино-

странному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 
Уничтожение ПДн – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн и/или в результате 
которых уничтожаются материальные носители ПДн. 

Цель обработки ПДн – конкретный конечный результат действий, совершен-
ных с ПДн, вытекающий из требований законодательства и направленный, в том 

числе, на создание необходимых правовых условий для достижения оптимального 

согласования интересов сторон. 
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2 Общие положения 

 

2.1. Настоящая Политика содержит описание принципов и подходов  ООО «Эл 
6» в отношении обработки и обеспечения безопасности персональных данных 

(далее - ПДн), обязанности и ответственность ООО «Эл 6» при осуществлении 
такой обработки. 

2.2. ООО «Эл 6» полностью обеспечивает соблюдение прав и свобод граждан 

при обработке ПДн, в том числе обеспечивает защиту прав на неприкосновенность 
частной жизни, личной и семейной тайн.  

2.3. При обработке ПДн в ООО «Эл 6» строго соблюдаются следующие прин-
ципы: 

– Не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн. 
– Не допускается обработка ПДн, которые не отвечают целям обработки. 

Содержание и состав обрабатываемых ПДн в ООО «Эл 6» соответствует заявлен-
ным целям обработки. 

– При обработке ПДн обеспечивается точность, достаточность, а в необхо-
димых случаях актуальность ПДн. 

– Хранение ПДн осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обра-
ботки ПДн, а также федеральные законы и договоры, сторонами которых, выго-

доприобретателем или поручителем по которым является субъект ПДн. 
– Обработка ПДн осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 
3 Субъекты ПДн 

 
Субъектами персональных данныхПДн, обработка которых осуществляется 

ООО «Эл 6», являются: 
– соискатели; 

– родственники соискателей; 
– работники ООО «Эл 6»; 

– родственники работников; 
– практиканты; 

– представители клиентов; 
– представители контрагентов; 

– участники публичных мероприятий, проводимых ООО «Эл 6» или под эги-
дой ООО «Эл 6»; 

– посетители сайта; 

– пользователи мобильного приложения; 
– посетители офиса. 

 
4 Цели обработки ПДн 

 
4.1. Обработка ПДн в ООО «Эл 6» ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, несов-
местимая с целями сбора ПДн. 

4.2. Цели, состав и объем обрабатываемых ПДн приведены в Приложении 1. 
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5 Правовые основания обработки ПДн 

 

5.1. Правовыми основаниями обработки ПДн в зависимости от цели процесса, 
предусматривающего обработку ПДн, могут являться: 

5.1.1. Совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии 
с которыми ООО «Эл 6» осуществляет обработку ПДн, в том числе: 

– Налоговый кодекс Российской Федерации; 

– Трудовой кодекс Российской Федерации; 
– Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

– Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
– Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной соци-

альной помощи»; 
– Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсион-

ном страховании»; 
– Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенси-

онном обеспечении в Российский Федерации»; 
– Федеральный закон 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персони-

фицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обя-
зательного социального страхования»; 

– Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 
военной службе»; 

– Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном произ-

водстве»; 
– Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ ФЗ «О связи»; 

– постановление Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 
749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки». 

5.1.2. Согласие субъекта ПДн на обработку ПДн (в том числе Согласие на об-
работку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения); 

5.1.3. Договоры, заключаемые ООО «Эл 6» (в том числе, трудовые договоры); 
5.1.4. Уставные документы ООО «Эл 6»; 

5.1.5. Осуществление прав и законных интересов ООО «Эл 6» или третьих 
лиц. 

 
6 Конфиденциальность ПДн и возможности передачи персональных 

данных третьим лицам 

 

6.1. Доступ к ПДн ограничивается в соответствии с федеральными законами 

и локальными правовыми актами ООО «Эл 6». 
6.2. ООО «Эл 6» не разглашает полученные им в результате своей професси-

ональной деятельности ПДн. 
6.3. Работники ООО «Эл 6», получившие доступ к ПДн, принимают обязатель-

ства по обеспечению конфиденциальности обрабатываемых ПДн, которые опре-
делены: 

– трудовым договором; 
– обязательством о неразглашении конфиденциальной информации; 

– должностными инструкциями в части обеспечения безопасности ПДн. 
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6.4. Доступ к ПДн, обрабатываемым в ООО «Эл 6», на основании и во испол-
нение нормативных правовых актов, предоставляется органам государственной 

власти по запросу. 
6.5. ПДн работников ООО «Эл 6» могут быть представлены третьим лицам 

только с письменного согласия работника, за исключением случаев, когда это 
необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а 

также в других случаях, предусмотренных федеральными законами. 

 
7 Безопасность персональных данных 

 
ООО «Эл 6» предпринимает необходимые технические и организационные 

меры информационной безопасности для защиты ПДн от несанкционированного 
доступа, изменения, раскрытия или уничтожения, путем внутренних проверок 

процессов сбора, хранения и обработки данных и мер безопасности, а также осу-
ществления мер по обеспечению физической безопасности данных для предот-

вращения несанкционированного доступа к системам, в которых ООО «Эл 6» хра-
нит ПДн. 

 
8 Права и обязанности субъектов персональных данных 

 
8.1. ООО «Эл 6» предпринимает разумные меры для поддержания точности и 

актуальности имеющихся ПДн, а также удаления ПДн в случаях, если они явля-

ются устаревшими, недостоверными или излишними, либо если достигнуты цели 
их обработки. Субъекты ПДн несут ответственность за предоставление ООО «Эл 

6» достоверных сведений, а также за своевременное обновление предоставлен-
ных данных в случае каких-либо изменений. 

8.2. В случаях, если Вы, как субъект ПДн, хотите узнать, какими ПДн о Вас 
располагает ООО «Эл 6», либо дополнить, исправить, обезличить или удалить лю-

бые неполные, неточные или устаревшие ПДн, либо хотите прекратить обработку 
ООО «Эл 6» Ваших ПДн, либо имеете другие законные требования, Вы можете в 

установленном порядке и в соответствии с действующим законодательством реа-
лизовать такое право, обратившись к ООО «Эл 6» - контактная информация ука-

зана в п. 10 настоящей Политики.  
8.3. В некоторых случаях, если вы хотите удалить Ваши ПДн или прекратить 

их обработку (например, если основанием для обработки Ваших ПДн является до-
говор), такое обращение может означать, что ООО «Эл 6» больше не сможет 

предоставлять Вам услуги.  

8.4. Для выполнения Ваших запросов ООО «Эл 6» может потребовать устано-
вить Вашу личность (предъявлением оригинала документа, устанавливающего 

Вашу личность) и запросить дополнительную информацию, подтверждающую 
Ваше участие в отношениях с ООО «Эл 6» (номер договора, дата заключения до-

говора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, 
иным образом подтверждающие факт обработки ПДн ООО «Эл 6». Кроме того, 

действующее законодательство может устанавливать ограничения и другие усло-
вия, касающиеся упомянутых выше Ваших прав. 

 
9 Сбор ПДн с использованием сайтов и мольного приложения 
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9.1. На сайтах ООО «Эл 6»1 и в мобильном приложении могут собираться ПДн 
посетителей и пользователей, в том числе клиентов, с целью оптимизации работы 

сайта, а также организации взаимодействия. 
9.2. Используя этот сайт/мобильное приложение и/или предоставляя ООО «Эл 

6» свои ПДн, Вы выражаете согласие на обработку своих ПДн на условиях, преду-
смотренных настоящей Политикой. 

9.3. Если Вы не согласны с настоящей Политикой, просим Вас не пользоваться 

сайтом и не предоставлять ООО «Эл 6» свои ПДн. 
 

10 Обратная связь 

 

10.1. Если у Вас есть дополнительные вопросы или предложения относи-
тельно этой Политики, Вы можете в любое время связаться с ООО «Эл 6» через 

сайт https://www.el6group.ru/kontaktyi/contacts/ или написав по следующему ад-
ресу: center@el6.ru. 

10.2. Контакты для обращения субъектов по вопросам обработки ПДн: 
115054, г. Москва, Космодамианская набережная, дом 52, строение 5, этаж 

5, кабинет 47, телефон: +7 (495) 789-96-46. 
 

  

                                       
1 www.el6group.ru, эл6триюбилея.рф, el6carbonconference.com 

http://www.el6group.ru/
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Приложение 1 

 

Перечень обрабатываемых персональных данных в ООО «Эл 6» 
 

№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

1. Подбор персо-

нала (соиска-
телей) на ва-
кантные долж-
ности 

Соиска-

тели 

ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 

специальными:  

ФИО; 

пол; 

город проживания; 

дата рождения; 

адрес электронной 

почты; 

контактный номер 

телефона; 

гражданство; 

разрешение на ра-

боту; 

сведения об образо-

вании (уровень обра-

зования наименова-

ние учебного заведе-

ния, факультет, спе-

циализация, год 

окончания); 

опыт работы (наиме-

нование компаний, 

занимаемая долж-

ность, период ра-

боты); 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-

стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-

чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 
доступ), удале-
ние, уничтоже-
ние. 

30 дней с момента при-

нятия решения о трудо-

устройстве 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями Федераль-

ного закона от 

27.07.2006 152-ФЗ 

«О персональных 

данных» (далее – 

152-ФЗ) и приказа 

Федеральной 

службы по надзору в 

сфере связи, инфор-

мационных техноло-

гий и массовых ком-

муникаций от 28.10. 

2022 № 179 «Об 

утверждении Требо-

ваний к подтвержде-

нию уничтожения 

персональных дан-

ных»: (далее – При-

каз) ПДн уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы 

Согласие на об-

работку ПДн 

                                       
2 Сроки хранения ПДн определяются с учетом требований Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 (далее – Перечень Росархива) 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

знание языков (род-

ной язык, иностран-

ные языки) 

сведения о наличии 

сертификатов; 

сведения о наличии 

водительских прав; 

фотография; 

сведения, содержа-

щиеся в резюме  

2. Проверка соис-
кателей Служ-

бой безопасно-
сти 

 Соис-

катели; 

 Род-

ственники 

соискате-

лей 

ПДн соискателей, не 

являющиеся биомет-

рическими или спе-

циальными:  

ФИО; 

дата рождения; 

пол 

ИНН; 

СНИЛС; 

гражданство; 

фото; 

данные паспорта РФ: 

серия, номер, дата 

выдачи, наименова-

ние органа, выдав-

шего паспорт; 

данные водитель-

ского удостоверения 

(год получения, кате-

гория); 

сведения об участии 

в коммерческих орга-

низациях в качестве 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-
стематизация, 

накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-

чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 

доступ), удале-
ние, уничтоже-
ние. 

30 дней с момента при-

нятия решения о трудо-

устройстве 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

учредителя, акцио-

нера, руководителя, 

члена коллегиального 

органа управления; 

сведения об образо-

вании и повышении 

квалификации (пе-

риод обучения, 

название учебного 

заведения, место его 

нахождения, факуль-

тет,наименование до-

кумента об образова-

нии, номер, дата вы-

дачи, квалификация, 

полученная специ-

альность); 

владение иностран-

ными языками 

(название, уровень 

владения); 

наличие ученой сте-

пени, ученого звания; 

наличие научных 

трудов и изобрете-

ний; 

наличие государ-

ственных наград и по-

четных званий; 

сведения о трудовой 

деятельности (вклю-

чая перемещения по 

должности, работу по 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

совместительству, 

стажировку за грани-

цей): период работы, 

наименование рабо-

тодателя / телефон, 

ИНН, местонахожде-

ние работодателя 

(фактическое или 

юридическое), зани-

маемая должность, 

руководитель канди-

дата / телефон; 

сведения о семейном 

положении; 

место постоянной 

регистрации; 

место временной ре-

гистрации; 

место фактического 

проживания; 

номер мобильного 

телефона; 

адрес электронной 

почты 

ПДн соискателей, яв-

ляющиеся специаль-

ными:  

отношение к воин-

ской службе (сведе-

ния о прохождении 

военной службы, от-

ношение к воинской 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

обязанности, катего-

рия годности к воен-

ной службе, воинское 

звание, ВУС, наиме-

нование военного ко-

миссариата по месту 

жительства) 

 

ПДн родственников 

соискателей, не яв-

ляющиеся биометри-

ческими или специ-

альными:  

сведения о составе 

семьи: степень род-

ства, ФИО, дата рож-

дения, место работы 

(учебы); 

сведения о родите-

лях (степень родства: 

отец, мать, ФИО, дата 

рождения, место ра-

боты) 

3. Трудоустрой-
ство (заключе-
ние трудового 

договора, кад-

ровый учет) 

 Работ-

ники; 

 Род-

ственники 

работни-

ков3 

ПДн работников, не 
являющиеся биомет-
рическими или спе-

циальными:  

ФИО; 

прежние ФИО и при-

чина изменения (в 

случае изменения); 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-

нение, уточнение 

(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 

75 лет (50 лет для доку-

ментов по личному со-

ставу, созданных после 

2003 года) в отношении 

сведений, подлежащих 

архивному хранению; 

5 лет в отношении сведе-

ний, содержащихся в 

первичных документах 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

Согласие на об-

работку ПДн; 

Трудовой дого-

вор; 

Трудовой ко-

декс РФ; 

Гражданский 

кодекс РФ; 

                                       
3 Близкие родственники: родители (усыновители/мачеха/отчим), родные братья, сестры, дети (усыновленные/приемные) 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

данные паспорта РФ: 

серия, номер, дата 

выдачи, наименова-

ние органа, выдав-

шего паспорт; 

дата рождения; 

место рождения; 

адрес регистрации; 

адрес фактического 

проживания; 

адрес для направле-

ния корреспонденции 

и информирования; 

гражданство; 

контактный номер 

телефона; 

ИНН; 

СНИЛС; 

сведения о семейном 

положении; 

пол; 

фото и видеоизобра-

жение; 

образование; 

трудовой стаж и 

предыдущий опыт ра-

боты; 

сведения о пребыва-

нии за границей; 

доходы; 

данные о социаль-

ных льготах; 

профессия; 

доступ), удале-
ние, уничтожение 

бухгалтерского учета и 

включаемых в бухгал-

терскую отчетность; 

4 года в отношении све-

дений, необходимых для 

исчисления, удержания 

и перечисления налогов 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Налоговый ко-

декс РФ; 

402-ФЗ «О бух-

галтерском 

учете»; 

178-ФЗ «О гос-

ударственной 

социальной по-

мощи»; 

167-ФЗ «Об 

обязательном 

пенсионном 

страховании»; 

166-ФЗ «О гос-

ударственном 

пенсионном 

обеспечении в 

Российский Фе-

дерации»; 

27-ФЗ «Об ин-

дивидуальном 

(персонифици-

рованном) учете 

в системе обяза-

тельного пенси-

онного страхо-

вания; 

53-ФЗ «О воин-

ской обязанно-

сти и военной 

службе»; 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

страховые взносы на 

обязательное пенси-

онное страхование; 

страховые взносы на 

ОМС; 

налоговые вычеты; 

табельный номер; 

адрес электронной 

почты; 

ученая степень, зва-

ние; 

свидетельства, ли-

цензия и награды; 

сведения о прове-

денных аттестациях и 

рейтингах; 

банковское рекви-

зиты, в том числе рек-

визиты счета, необхо-

димые для перечис-

ления заработной 

платы; 

анкетные и биогра-

фические данные 

ПДн соискателей, яв-

ляющиеся специаль-

ными:  

сведения о воинском 

учете; 

сведения о состоя-

нии здоровья 

 

229-ФЗ «Об ис-

полнительном 

производстве» 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

ПДн родственников 

работников, не явля-

ющиеся биометриче-

скими или специаль-

ными:  

ФИО; 

дата рождения; 

адрес фактического 

проживания; 

адрес места реги-

страции; 

место работы; 

занимаемая долж-

ность 

4. Организация 
оформления 

зарплатной 
карты 

Работники ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 

специальными:  

ФИО; 

пол; 

дата рождения; 

ИНН/TIN (при нали-

чии); 

сведения о прежней 

фамилии (если меня-

лась); 

данные паспорта РФ: 

серия, номер, дата 

выдачи, наименова-

ние органа, выдав-

шего паспорт; 

СНИЛС; 

место рождения; 

гражданство; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 

накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-

вание, передача 
(предоставление, 
доступ), удале-
ние, уничтожение 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору. 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Заявление на 

предоставление 

комплексного 

банковского об-

служивания 

(банк); 

Договор ком-

плексного бан-

ковского обслу-

живания (банк); 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

вид на жительство; 

адрес регистрации; 

адрес электронной 

почты; 

номер мобильного 

телефона; 

адрес фактического 

проживания; 

копия документа, 

удостоверяющего 

личность 

5. Организация 
прохождения 
практики 

Практи-

канты 

ПДн, не являющиеся 
биометрическими или 
специальными:  

ФИО; 

пол; 

учебное заведение; 

курс; 

учебная группа; 

специальность; 

дата рождения; 

место рождения; 

адрес электронной 

почты; 

адрес регистрации; 

адрес места житель-

ства; 

номер телефона; 

гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность (паспорт РФ 

– серия, номер, дата 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-

нение, уточнение 
(обновление, из-

менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 
доступ), удале-

ние, уничтожение 

5 лет - документы об ор-

ганизации и проведении 

практики и стажировки 

обучающихся; 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Договор с учеб-

ным заведе-

нием; 

Справка из 

учебного заве-

дения; 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

выдачи, наименова-

ние органа, выдав-

шего паспорт); 

ИНН; 

СНИЛС; 

реквизиты банков-

ского счета; 

сведения о владении 

иностранными язы-

ками; 

место получения об-

разования; 

сведения об обуче-

нии и его результа-

тах; 

справка об обучении 

в вузе (период, спе-

циальность/направ-

ление, форма обуче-

ния) 

ПДн, являющиеся 
специальными:  
медицинская 

справка о прохожде-

нии осмотра и до-

пуске к работе 

6. Организация 
корпоратив-
ного добро-
вольного меди-

цинского стра-
хования, стра-
хования на 
время путеше-

 Работ-

ники; 

 Род-

ственники 

работни-

ков 

ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 

специальными:  

ФИО; 

пол; 

должность; 

номер полиса ДМС; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 

(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

Договор со 

страховой орга-

низацией; 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

ствия, страхо-
вания от 
несчастных 
случаев 

дата рождения; 

адрес фактического 

проживания; 

телефон; 

адрес электронной 

почты 

 
ПДн, являющиеся 

специальными:  

сведения о состоя-

нии здоровья 

доступ), удале-
ние, уничтожение 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

7. Предоставле-

ние корпора-
тивных ком-
пенсаций и 
льгот 

 Работ-

ники4; 

 Род-

ственники 

работни-

ков 

ПДн работников, не 

являющиеся биомет-
рическими или спе-
циальными:  
ФИО; 

дата рождения; 

место рождения; 

пол; 

адрес места житель-

ства; 

адрес регистрации; 

гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность (серия, но-

мер, дата выдачи, 

наименование ор-

гана, выдавшего пас-

порт); 

данные свидетель-

ства о браке; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-

стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-

менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 

(предоставление, 
доступ), удале-
ние, уничтожение 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору; 

5 лет в отношении сведе-

ний, содержащихся в 

первичных документах 

бухгалтерского учета и 

включаемых в бухгал-

терскую отчетность; 

4 года в отношении све-

дений, необходимых для 

исчисления, удержания 

и перечисления налогов; 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Трудовой дого-

вор; 

Договор даре-

ния; 

Согласие на об-

работку ПДн 

                                       
4 В том числе уволенные – предоставление льгот при выходе на пенсию. 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

данные свидетель-

ства о расторжении 

брака 

ПДн работников, яв-
ляющиеся специаль-

ными:  

сведения о состоя-

нии здоровья 

 
ПДн родственников 

работников, не явля-
ющиеся биометриче-
скими или специаль-
ными:  
ФИО; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

адрес регистрации; 

адрес места житель-

ства; 

место работы; 

ИНН; 

степень родства; 

сведения о доходах; 

сведения о налогах; 

сведения, содержа-

щиеся в свидетель-

стве о рождении; 

сведения, содержа-

щиеся в свидетель-

стве о браке; 

номер телефона; 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

адрес электронной 

почты; 

сведения о месте ра-

боты; 

сведения о месте 

учебы (данные 

справки об обучении 

в школе, в детском 

дошкольном учрежде-

нии, в ВУЗе и дневник 

успеваемости); 

справка о нали-

чии/отсутствии полу-

чения компенсаций 

законным представи-

телем при получении 

государственной 

услуги; 

справки о составе 

семьи и месте прожи-

вания; 

справки от предыду-

щих работодателей 

ПДн родственников 
работников, являю-
щиеся специаль-

ными:  
сведения о состоя-

нии здоровья 

8. Организация 
обучения 

Работники ПДн работников, не 
являющиеся биомет-
рическими или спе-

циальными: 
ФИО; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-

нение, уточнение 
(обновление, из-

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Согласие на об-

работку ПДн; 

Ученический 

договор 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

пол; 

возраст, дата и место 

рождения; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность (серия, но-

мер, дата выдачи, 

наименование ор-

гана, выдавшего пас-

порт); 

ИНН; 

СНИЛС; 

адрес регистрации 

по месту жительства; 

адрес фактического 

проживания; 

номер телефона (до-

машний, мобильный); 

адрес электронной 

почты; 

данные документов 

об образовании, ква-

лификации, профес-

сиональной подго-

товке, сведения о по-

вышении квалифика-

ции; 

семейное положе-

ние; 

сведения о трудовом 

стаже, предыдущих 

местах работы, ин-

формация о приеме, 

автоматизации 

(смешанная) 

менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 
доступ), удале-

ние, уничтожение 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

переводе, увольне-

нии и иных событиях, 

относящихся к трудо-

вой деятельности 

ПДн родственников 
работников, являю-

щиеся специаль-
ными:  

сведения о воинской 

обязанности 

9. Размещение 
информации о 
работниках на 
внутреннем ин-
формационном 
(справочном) 
портале 

Работники ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 

специальными:  

ФИО; 

должность; 

адрес электронной 

почты; 

номер корпоратив-

ного мобильного те-

лефона; 

фото (опционально); 

сведения об отпус-

ках 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-

вание, передача 
(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 
уничтожение. 

До увольнения работ-

ника 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

Согласие на об-

работку ПДн 

10. Организация 

командировок 
и деловых по-

ездок 

Работники ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 

специальными:  

ФИО; 

пол; 

место работы 

(название организа-

ции), отдел, долж-

ность, табельный но-

мер; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-

стематизация, 
накопление, хра-

нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-

вание, передача 
(предоставление, 
доступ), удале-
ние, уничтожение 

75 лет (50 лет для доку-

ментов по личному со-

ставу, созданных после 

2003 года) в отношении 

сведений, подлежащих 

архивному хранению; 

5 лет в отношении сведе-

ний, содержащихся в 

первичных документах 

бухгалтерского учета и 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

Ст. 166 ТК РФ; 

Постановление 

Правительства 

РФ от 

13.10.2008 № 

749 «Об особен-

ностях направ-

ления работни-

ков в служебные 

командировки»; 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

фамилия и имя на 

латинице; 

дата рождения; 

гражданство; 

номер телефона; 

адрес электронной 

почты; 

данные паспорта РФ: 

серия, номер, дата 

выдачи, наименова-

ние органа, выдав-

шего паспорт; 

данные загранич-

ного паспорта; 

адрес фактического 

проживания; 

данные о трудовой 

деятельности; 

данные о личном до-

ходе; 

данные о принадле-

жащей собственно-

сти; 

данные бонусных/ 

мильных карт 

включаемых в бухгал-

терскую отчетность 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Согласие на об-

работку ПДн 

11. Заключение и 
реализация до-
говоров, взаи-
модействие с 
клиентами и 
контрагентами, 
а также выпол-

нение соответ-
ствующих тре-
бований, 

 Пред-

ставители 

клиентов; 

 Пред-

ставители 

контр-

агентов; 

 Работ-

ники 

ПДн работников, не 
являющиеся биомет-
рическими или спе-
циальными:  
ФИО; 

адрес места житель-

ства (адрес регистра-

ции); 

гражданство; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-

вание, передача 
(предоставление, 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

Договор; 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

предусмотрен-
ных законода-
тельством РФ 

данные свидетель-

ства о регистрации 

физического лица в 

качестве индивиду-

ального предприни-

мателя; 

дата рождения; 

место рождения; 

должность; 

ИНН; 

контактные данные 

(номер телефона, ад-

рес электронной по-

чты); 

место работы 

(название и адрес ор-

ганизации); 

СНИЛС; 

ОГРН ИП; 

реквизиты банков-

ского счета; 

данные паспорта 

(серия, номер, дата 

выдачи, выдавший 

орган) 

доступ), удале-
ние, уничтожение 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

12. Расчет и вы-
плата заработ-
ной платы и 
иных выплат в 
соответствии с 
законодатель-
ством 

 Работ-

ники; 

 Род-

ственники 

работни-

ков 

ПДн работников, не 

являющиеся биомет-

рическими или спе-

циальными:  

ФИО, в т.ч. сведения 

об их изменении; 

ИНН; 

СНИЛС; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-

вание, передача 
(предоставление, 

75 лет (50 лет для доку-

ментов по личному со-

ставу, созданных после 

2003 года) в отношении 

сведений, подлежащих 

архивному хранению; 

5 лет в отношении сведе-

ний, содержащихся в 

первичных документах 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

Трудовой дого-

вор; 

Трудовой ко-

декс РФ; 

Налоговый ко-

декс РФ; 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

место работы; 

должность; 

подразделение; 

сведения о заработ-

ной плате и иных вы-

платах, в т.ч. вид и 

размер начисления; 

сведения об удержа-

ниях и социальных 

выплатах, в т.ч. со-

держащиеся в доку-

ментах, являющихся 

основанием для их 

осуществления; 

реквизиты банков-

ского счета для пере-

числения заработной 

платы и иных выплат 

ПДн работников, яв-

ляющиеся специаль-

ными:  

сведения о состоя-

нии здоровья 

 

ПДн родственников 

работников, не явля-

ющиеся биометриче-

скими или специаль-

ными:  

дата рождения; 

место рождения; 

адрес регистрации; 

доступ), удале-
ние, уничтожение 

бухгалтерского учета и 

включаемых в бухгал-

терскую отчетность; 

4 года в отношении све-

дений, необходимых для 

исчисления, удержания 

и перечисления налогов 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

402-ФЗ «О бух-

галтерском 

учете» 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

адрес места житель-

ства; 

степень родства; 

данные свидетель-

ства о рождении; 

данные свидетель-

ства о браке; 

данные свидетель-

ства о смерти; 

справка, подтвер-

ждающая факт уста-

новления инвалидно-

сти; 

справка об обучении 

в школе; 

справка об обучении 

в детском дошколь-

ном учреждении; 

справка об обучении 

в ВУЗе и дневник 

успеваемости; 

сведения о банков-

ском счете получа-

теля по исполнитель-

ному документу; 

справки о составе 

семьи в месте прожи-

вания 

ПДн родственников 

работников, являю-

щиеся специаль-

ными:  
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

сведения о состоя-

нии здоровья 

13. Осуществление 
расчетов по до-
говорам 

 Пред-

ставители 

клиентов; 

 Пред-

ставители 

контр-

агентов; 

 Работ-

ники 

ПДн, не являющиеся 

специальными или 

биометрическими:  

 ФИО; 

 организация, 

должность 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 

(обновление, из-
менение), извле-

чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 
уничтожение 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору; 

5 лет в отношении сведе-

ний, содержащихся в 

первичных документах 

бухгалтерского учета и 

включаемых в бухгал-

терскую отчетность; 

4 года в отношении све-

дений, необходимых для 

исчисления, удержания 

и перечисления налогов 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Договор; 

Налоговый ко-

декс РФ 

14. Ведение су-

дебно-претен-
зионной ра-
боты и предо-
ставление от-
ветов на за-
просы государ-
ственных орга-

нов 

 Пред-

ставители 

клиентов; 

 Пред-

ставители 

контр-

агентов; 

 Работ-

ники 

 

ПДн, не являющиеся 

специальными или 

биометрическими:  

 ФИО; 

 адрес регистра-

ции; 

 адрес электрон-

ной почты; 

 номер телефона; 

 реквизиты доку-

мента, удостоверяю-

щего личность (се-

рия, номер, дата вы-

дачи, наименование 

органа, выдавшего 

паспорт) 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-

стематизация, 

накопление, хра-

нение, уточнение 

(обновление, из-

менение), извле-

чение, использо-

вание, передача 

(предоставление, 

доступ), блокиро-

вание, удаление, 

уничтожение 

Исполнительные листы: 

5 лет; 

: 5 лет - документы по 

делам, рассматриваемым 

в судебном порядке (ис-

ковые заявления, заяв-

ления, жалобы, ходатай-

ства и документы к ним, 

судебные акты, решения 

третейских судов) 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

 Договор; 

 ГК РФ 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

15. Организация 
участия и про-
ведение марке-
тинговых меро-
приятий 

 Пред-

ставители 

клиентов; 

 Пред-

ставители 

контр-

агентов 

ПДн, не являющиеся 

специальными или 

биометрическими:  

 ФИО; 

 данные доку-

мента, удостоверяю-

щего личность (се-

рия, номер, кем и ко-

гда выдан); 

 адрес места жи-

тельства; 

 адрес регистра-

ции; 

 номер мобильного 

телефона; 

 адрес электрон-

ной почты 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-

менение), извле-

чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 
уничтожение 

 5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Согласие на об-

работку ПДн 

16. Организация 
участия и про-

ведение корпо-
ративных меро-
приятий 

Работники ПДн, не являющиеся 
биометрическими или 

специальными: 
ФИО; 

дата рождения; 

место рождения; 

пол; 

гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность (серия, но-

мер, кем и когда вы-

дан); 

адрес места житель-

ства; 

адрес регистрации; 

номер мобильного 

телефона; 

Обработка с ис-

пользованием 

и без использо-

вания средств 

автоматизации 

(смешанная) 

Сбор, запись, си-
стематизация, 

накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 

(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 

уничтожение. 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн в ин-

формационных си-

стемах уничтожа-

ются встроенными 

средствами инфор-

мационной системы, 

ПДн на бумажных 

носителях уничтожа-

ются с помощью 

шредирования 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

адрес электронной 

почты; 

фото 

17. Оформление 

корпоративных 
SIM-карт 

Работники ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 
специальными: 

ФИО; 

реквизиты доку-

мента, удостоверяю-

щего личность (се-

рия, номер, дата вы-

дачи, наименование 

органа, выдавшего 

паспорт);   

дата рождения; 

место рождения; 

адрес регистрации 

по месту жительства; 

номер телефона 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-

стематизация, 
накопление, хра-

нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-

вание, передача 
(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 
уничтожение. 

5 лет после истечения 

срока действия дого-

вора; после прекраще-

ния обязательств по до-

говору 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

 126-ФЗ ФЗ 

«О связи»; 

 Согласие на 

обработку ПДн; 

 Договор с 

оператором 

связи 

18. Оптимизация 
работы Сайта 

Посети-

тели 

сайта 

ПДн, не являющиеся 
биометрическими или 
специальными: 
IP-адрес; 

файлы cookie; 

версия браузера; 

время доступа 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-

менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 

(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 

уничтожение. 

Не более 2 лет с момента 

последнего посещения 

Интернет-сайта пользо-

вателем, согласно усло-

виям использования мет-

рических программ. 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

Согласие на об-
работку ПДн 
(дисклеймер об 
использовании 
cookies) 

19. Взаимодей-
ствие с посети-
телями Сайта 

 Посе-

тители 

сайта; 

ПДн посетителей 
сайта, не являющи-
еся биометрическими 
или специальными: 

ФИО; 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 

5 лет для обращений; 

Данные работников – до 

увольнения (если иной 

срок не предусмотрен 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

 Согласие на 

обработку ПДн; 

 Согласие на 

обработку ПДн, 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

 Работ-

ники; 

 Участ-

ники пуб-

личных 

меропри-

ятий, про-

водимых 

ООО «Эл 

6» или 

под эги-

дой ООО 

«Эл 6» 

адрес электронной 

почты; 

номер телефона 

ПДн работников, не 
являющиеся биомет-

рическими или спе-

циальными: 
имя, отчество; 

должность; 

адрес электронной 

почты; 

рабочий телефон. 

ПДн участников ме-
роприятий, не являю-
щиеся биометриче-
скими или специаль-

ными: 

ФИО; 

должность; 

место работы 

(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 

доступ), блокиро-

вание, удаление, 
уничтожение. 

условиями размещения, 

в соответствии с согла-

сием; 

Данные участников ме-

роприятий – 10 лет 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

разрешенных 

субъектом ПДн 

для распростра-

нения 

20. Предоставле-

ние информа-
ционных услуг 
и взаимодей-
ствие с пользо-
вателями мо-
бильного при-
ложения 

Пользова-

тели мо-

бильного 

приложе-

ния 

ПДн, не являющиеся 

биометрическими или 
специальными: 
ФИО; 

СНИЛС; 

должность; 

адрес электронной 

почты; 

номер мобильного 

телефона; 

фото (опционально) 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-

стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 
(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 

(предоставление, 
доступ), блокиро-
вание, удаление, 
уничтожение. 

До удаления данных 

пользователем 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

Согласие на об-

работку ПДн 

21. Осуществление 
пропускного и 
внутриобъекто-
вого режима 

 Работ-

ники; 

ПДн, не являющиеся 
биометрическими или 
специальными: 
ФИО; 

Автоматизиро-

ванная обра-

ботка 

Сбор, запись, си-
стематизация, 
накопление, хра-
нение, уточнение 

До увольнения работ-

ника 

Уничтожение ПДн 

осуществляется в со-

ответствии с требо-

ваниями 152-ФЗ и 

Согласие на об-

работку ПДн 
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№ 

п.п. 

Цель обра-

ботки ПДн 

Катего-

рия 

субъек-

тов ПДн 

Категории и пе-

речень обраба-

тываемых ПДн 

Способ об-

работки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн2 

Порядок уничто-

жения ПДн 

Условия и 

правовые ос-

нования об-

работки ПДн 

 Посе-

тители 

офиса 

(дополнительно для 

постоянных пропус-

ков): 

должность; 

номер пропуска; 

фото; 

сведения об автомо-

биле (государствен-

ный номер) 

(обновление, из-
менение), извле-
чение, использо-
вание, передача 
(предоставление, 

доступ), блокиро-

вание, удаление, 
уничтожение. 

Приказа: ПДн уни-

чтожаются встроен-

ными средствами ин-

формационной си-

стемы 

 


